
secretaris gezocht 

 
vacature 

 

 

Stichting Scouting Maria Goretti Hoeven – december 2022    

 

Het stichtingsbestuur van Scouting Hoeven zoekt secretaris 
 

Scouting staat voor uitdaging! Scouting Hoeven biedt leuke en spannende activiteiten waarmee meiden en jongens 
worden uitgedaagd zich persoonlijk te ontwikkelen. Bij Scouting Hoeven zijn circa 25 vrijwilligers actief om een kleine 
100 kinderen en jongeren iedere week een uitdagend spelaanbod te bieden.  
 
Het stichtingsbestuur draagt zorg voor het beheer van het gebouw, terrein en groot (kampeer)materiaal.  
 
Dit ga je doen: 
Als secretaris ben je samen met de voorzitter en penningmeester onderdeel van het dagelijks bestuur.  
Het takenpakket van de secretaris is divers en bestaat uit de volgende (kern)taken: 

 organiseren van vergaderingen; het opstellen van uitnodigingen en notulen 
 bijhouden van de actielijst en zorgen dat de juiste prioriteiten gesteld worden 
 organiseren van de bestuursverkiezingen en beheer rooster van aftreden 
 verwerken van ingekomen post en e-mails als ‘secretariaat’ van de stichting 
 documenten, foto’s en belangrijke correspondentie veiligstellen als archief voor de vereniging en de stichting 
 opzetten van een jaarplanning  
 onderhouden van statuten en beleidsdocumenten zoals het huishoudelijk reglement  
 beheer over inschrijvingen van bestuursleden bij KvK en UBO-register 

 
Kortom; je houdt de papierwinkel op orde, je organiseert vergaderingen en je houdt je medebestuursleden scherp! 
 
Waar & Wanneer: 

Het kost je ongeveer 3 tot 6 uur per maand  
Je werkt zelfstandig - of met je medebestuursleden - aan taken. 
De vergaderingen plannen we doorgaans doordeweeks in de avonduren.  
 
3x per jaar plannen we een stichtingsvergadering 
5x per jaar wordt er een groepsraad van de vereniging gepland. Hier mag je bij aanwezig zijn.  

 
Het bestuur vergadert op ons Scoutinggebouw: 
Jack’s Honk - Opperstraat 14 te Hoeven  
Buiten de vergaderingen kun je de meeste taken thuis uitvoeren. 

 
Dit ga je leren: 

 Samen met een bestuur beleid maken en uitvoeren binnen een vereniging. 
 Je bent dus nooit uitgeleerd en bepaalt je eigen leerdoelen en daarmee je leerweg! 

 
Dit ben jij: 

 Je hebt graag je zaken op orde en houdt van gestructureerd werken 
 Je werkt graag in een team en beschikt over goede communicatievaardigheden 
 Je denkt altijd in oplossingen en bent niet bang om met nieuwe ideeën te komen 

 
De bonus: 
Je komt in een gezellige vereniging en hebt er direct een nieuwe vriendengroep bij. Regelmatig zijn er leuke 
activiteiten met de hele scoutinggroep en is er minimaal eens per jaar een gezellige teambuildings-activiteit voor de 
leiding.  
Naast gezelligheid, zijn er volop ontwikkelmogelijkheden, zowel in de groep als op regionaal en landelijk niveau.  
Je leert nieuwe vaardigheden op het gebied van organisatie en beleid, die ook in je beroepsleven veel waard zijn. 
 

Interesse? 
Neem vrijblijvend contact op met Thomas van Tetering: 
stichtingsecretaris@scoutinghoeven.nl 
0639754581 (bellen of Whatsapp)  
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